
附件一： 

活动注意事项
1、4月22日召集参加决赛各班负责人开会，抓阄决定比赛顺序、强调比赛注意事项，作品要求等。作品须于4月28日收齐，活动开始前一个礼拜即5月2日之前各项准备工作必须全部完成。做好和各方面人员的联系工作，杜绝断层现象的出现。
2、 邀请校领导、各院主席团及心理部部长，提前两天将请帖送达，活动开始前一个小时再次通知到位。做好嘉宾的招待工作，一定要向嘉宾表达莅临本次活动的谢意，任何情况下不能够让嘉宾处境尴尬。
3、 活动提前半天装饰场地、带领代言人走场。活动开始前将话筒、音响、投影仪等调试正常，随时和技术人员联系确保设备的正常。比赛全程所有人员一律不许在舞台前走动，两名后勤工作人员分别把守在两边。
4、 做好紧急预案，应对可能出现的突发状况。
5、 严格限制作品的展示时间，每件作品6分钟，确保参赛PPT或者DV的时间严格控制在6分钟之内。
6、颁奖环节一定要注意颁奖嘉宾的临时变动性，指导礼仪做好引导工作，工作人员正确播放颁奖音乐。
7、活动过后做好收尾工作，再次感谢嘉宾的到来，短信或电话致谢。

