附件三：社会实践调查报告的写作

普通调查报告的结构一般分为四部分：
标    题——具体、明确，针对性强。
导言部分——介绍调查背景，如调查的目的、对象、内容、时间、地点、方法等。
主体部分——围绕主题，分析调查材料，发现问题，做出结论。
结论部分——小结调查结果，陈述调查现象产生的原因、提出建议与对策。
调查报告写作的四个步骤：
确立主题——一般即调查主题。题目涉及的范围不宜太大，要具体。
拟定提纲——对主题进行分解，明确写作内容。
选择材料——依据调查提纲选取材料，材料要简明、典型和全面。
撰写报告——用文字流畅地组织材料。调查报告写好后，要反复阅读，仔细推敲 。注意运用马克思主义理论、观点进行分析；严禁抄袭或从网络下载他人的调查报告。
