毕业论文（设计）管理子系统说明书
毕业论文（设计）管理原则：

1、 老师网上出题；

2、 学生网上选课；

3、 学生和老师相互选择；

4、 老师网上提交成绩和毕业设计的相关信息

毕业论文（设计）管理流程：

1、设定毕业设计（论文）开放时间
2、系主任（或指定的老师）在CS端分配人数，即每个老师在什么专业带多少人。

3、院系审核人数分配是否合理。

4、校级审核人数分配是否合理。

5、两级审核通过后，每个老师根据自己所带人数，分配题目方向，一个方向可以有多个人。

6、学生选择老师及题目方向

7、老师选择学生，若有学生没有被老师选中或有一些老师没有选满学生，系主任（或指定的老师）可以手工分配学生。

8、老师登录成绩及论文的相关信息。

9、系主任（或指定的老师）在CS端打印成绩册。

分配人数：

由拥有权限的老师登录教务管理系统CS端。然后单击毕业设计（论文）管理(毕业设计（论文）题目管理。出现界面如图1所示：
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图表 1
查询记录：窗口上方输入相关的信息后，点击“查询”按钮就可以查询相关的人数分配情况。
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图表 2
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图表 3
增加记录：在窗口右侧（图3）将相关信息填写完毕后，“题目方向”可以不填，点击右下角的“增加”按钮就可以为一个教师分配人数。需要注意的是，比如：张三老师某学期可以带5个人，在选择适应专业时如果同时选中了多个专业，如：计算机和网络两个专业，则表明计算机和网络专业的学生都可以选择张三作为指导老师，具体每个专业的人数不确定。如果需要指定专业的人数，则需要为每个人专业分配一次，如：张三共带5人，其中计算机2人，网络3人，则需要分配二次，第一次人数2，专业只能选中计算机，第二次人数为3人，专业只能选中网络，这样才能指定每个老师在某个专业具体带多少人。
修改记录：在查询出的结果单击要修改的记录，系统会该记录的详细信息显示在窗口的右侧，如图3，在右侧修改完后相关的信息后，点击“修改”按钮，则可以修改选中的记录。注意：通过的审核的记录不能修改
删除记录：在查询出的结果单击要删除的记录，然后点击“删除”按钮，则可以删除选中的记录。注意：通过的审核的记录不能删除。

导出Excle和导出DBF：分别点击下方的按钮，就可以将查询出来的记录导出成Excel文件或DBF文件。
院系审核：
由拥有权限的老师登录教务管理系统CS端。然后单击毕业设计（论文）管理(院系审核毕业设计（论文）题目。出现界面如图4所示：
[image: image4.png]FEEAFSSEERG - [FUSK (Bit) SHFR]

HAZEED FFREEM BHEEEN RFSEQ EREER FEEEQ ZUEER HREEQ = WEED FEEXEU SBEEV SESERTHAEEW W X ESEERY 230 HEBR
Elm| ol N el
TAEEEE
= e oo Kl = |
i = E: = iR | <] mishg: | J mw
RS (3i) BEER EG
[ E T e e M e A L] B
i 00 E¥E 1 ok 2 = = =
M o0 E¥H 2wk 2 2
b o EE o g cle E
azsnr o0 E¥H 4 ARIE 2 = . [
BT SEIE o0 E¥H 7 AE 2 =2 —
[estsemamei 01 B 3 2 2 EoEs =]
o s 200 EFH 2 3KiHE 2 =2 JEEEEIE o
a o0 EFH 1 Al 2 =2 HEAEEER
ul 11 L 6 ke 2 = el i |
SR a0 E¥H 4 e 2 =2 BIETH | 0017
erons o0 E¥w 7 R 2 =2 B e
an by 1 AR 2 =2
| 01 ke 6 TRS 2 £ BEESHR
mFSEIE a0 £y 2 AR 2 =2 s :
ul 00 R 1 e 2 = I EHEETS: _=s |
N 00 EFH 5 st 2 =2
N o0 E¥ 1 mie 2 =2
N aon E¥w 2w 2 =2
N aon by 4w 2 =2
N o Exw 13 2 =2
N o E¥w 4 E0 2 =2
7 01 Lty 2 2
7 01 Lty 2 2
7 01 Lty 2 2
7 01 Lty 2 2
7 011 by 2 2
7 011 by 2 2
N 20 g 2 =2 B
[ssismansmai 20 g 2 =2
WEEE an Len : = s RIS
| 2011 ¥4 2 2
[JarsaeE 2011 by £ £ ESHUREIE:
wEms | mEwe | #x | Sweed | Seosr | ms | mx | mwm | xm |





图表 4
其查询记录、增加记录、修改记录、删除记录、导出Excel、导出DBF参见分配人数。

单个审核和单个取消审核：查询出记录后，找到要审核的记录后，在其院系审核栏双击，出现如图5所示界面。
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图表 5
点击红圈内的按钮，然后选择“是”或“否”，是表示通过，否表示取消。

批量审核：点击下面“批量审核”按钮，则将查询出来的记录一次全部审核通过。
批量取消审核：点击下面“批量取消”按钮，则将查询出来的记录一次全部取消审核。

提交：对于审核和取消审核操作，必须点击下面“提交”按钮，将所做的审核 操作保存，如果不按“提交”直接关闭窗口的话，所有的审核操作都不会被保存。增加记录、修改记录、删除记录不需要按提交按钮。

校级审核：
其功能与院系审核类示，区别在于，当执行单个审核和单个取消审核操作时在校级审核栏双击。

分配题目方向及登录成绩：
有毕业设计任务的老师登录教务管理系统BS端。单击“毕业设计（论文）管理”，在出现的界面上输入相关的年份和学期后。出现毕业论文（设计）列表，如图6所示。
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图表 6
1、若毕业论文（设计）列表为空：说明该老师这个学期没有指导毕业设计任务或系主任还未分配任务，或请检查输入的年份和学期对不对。
2、若在分配人数时，为该老师分配多次人数，则有多个列表，如图6所示，该老师有二个列表，列表1所指导专业为计算机科学与技术、网络工程专业，共指导的人数为4人，即图中所示的最大人数；列表2所指导专业为兴湘学院计算机科学与技术专业，人数为1人。要为每一个列表增加题目方向。
3、点击“增加题目方向”按钮，图中红圈所示。系统弹出如图7所示界面。
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图表 7
填写相关的信息后，点击“增加”按钮，则可以增加一个新的题目方向。其中“详细说明”是对该方向的一些说明，便于学生在选择方向时参考；“方向人数”不能大于还剩余的人数。点击“返回”按钮可以返回“毕业论文（设计）列表”，已经分配的题目方向会出现在列表下方，如图6所示：列表1分配了三个方向；列表2分配了一个方向。注：题目方向和最终的毕业论文（设计）无关，只给学生选择一个参考。另：老师可以在“本人基础信息维护”里将自己的email和电话号码维护好，以便学生及时与您联系。
4、修改、删除题目方向：在对应的题目方向上点击“修改”、“删除”按钮，再可以修改、删除对应的题目方向。

5、选择学生：在对应的题目方向上点击“查看学生”按钮，出现如图8所示界面。
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图表 8
其中第一个列表表示有哪些学生选择了这个题目方向，单击“选择”可以选中该学生，单击“成绩总表”可以查看该学生的成绩情况；第二个列表表示被您选中的学生，单击“删除”按钮可以删除该学生，但如果提交了成绩，则不能删除，单击“录入成绩”出现成绩录入对话框，如图9所示。
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图表 9
填写好相关的信息后，单击“提交”按钮，将成绩、论文题目等相关信息保存。注：1、论文题目必须与学生的毕业论文（纸质文本）上的题目一致；2、提交后成绩不能再修改，其他信息可以修改，如果要修改成绩，则需要管理人员将成绩打回。

系主任（或指定老师）人工分配学生：
若老师和学生相互选择之后，可能有一些学生没有被老师选中，而有一些老师指导人数未带满则需要使用该功能。登录教务管理系统CS端，单击毕业论文（设计）管理(毕业论文题目管理，出现如图10所示界面。
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图表 10
输入相关信息，单击“查询教师选课情况”，可以得到教师指导毕业设计的情况列表，如果老师选择的学生人数和分配给老师指导人数不相同的话，该记录会以红色显示。
1、此时先单击该记录，在窗口右上方显示该老师指导的学生名单，右下方出现尚未被老师选中的学生名单；

2、在右下方未选中的学生情况列表上选中一个或多个学生，点击“分配”则可以将选中的学生分配给该老师；

3、如果学生的情况没有出现在未选中的学生情况列表中，在左下角学号栏中输入该学生的学号，点击“增加”强制将该学生分配给指导老师。一般不建议这么操作。
打印成绩：
由于毕业设计的成绩的特殊性，故打印成绩的时候不能用一般打印成绩的方法来打印。系主任（或指定老师）登录CS端，单击毕业论文（设计）管理(毕业论文成绩管理。出现如图11的界面。输入相关信息后，单击“查询”按钮，可以出现成绩列表。在右下方“输入职工号”中输入要显示在成绩单上的任课教师的职工号后，点“打印成绩”按钮，可以将毕业成绩打印出来。
[image: image11.png]e —————— e E L2

e [ <] i (B 10~ 7 1 o7 Ei)

EN

Eafa (s exms[®Es [#eem  [rolEswnlys  [He 2] B tH
D201 E5PHF 20710100000043610000: 2462 1038171038 Gt 4 RIE 20075005 T4 R (%

2011 EM5 20110100000043610000 2868 1038171038 Bk 0TSO B RIBGHIPYGRBE R B RS
oot Etn 2onoronoooocenooon 3ne1 1038171038 Beligit 207550125 KF  EFNSWANROMAUL B
[Jeont £33 20nioi00000043610000: 3181 1038171038 Hlkigit 2007560108 AR BT KalmarSRATEHIIE ASLAN BE ¥8:

2011 A5 20110100000043610000: 2205 1038171038 Bkt
2011 A5 20110100000043610000; 4245 1038171038 Bkt
2011 A5 20110100000043610000: 2807 1038171038 Bkt

07T SR MR B ST, B
007500204 RN EFFPRARIGTIER S £ BE B 2
AT ReR  TITERESRSEISWE B

oo £ onoiooooovsssionon s 1oasi7ios Skt 007 T FERFDEAE AP B EEss

oot Etn 2onoranosoosetooon 2870 1038171038 Beligit P ETMALERIER AT Bt 2

2011 £ 20110100000043610000: 2464 1038171038 B4bigit b ETFPoAR TSR i3 "

oot Etn 2onorooooosenooon 2461 1038171038 Beligit ATSEIO8 AR EFFFGANRATEBELE  Bf L =
oot Etn 2onornoooocenooon 2743 1038171038 Beligit 2007550114 128 FHALISRHERIAE AT B

[Joom 55 2or10100000043610000:2662 1038171038 Hedbit 00750120 ke FAAS RS i

[|o011 3R  2010100000043610000: 2661 1038171038 kgt 200750115 FHE  FHAD i

[|o011 3R  20110100000043610000: 2642 1038171038 kgt 2007550238 E %, i

[|o011 3R  20110100000043610000: 2667 1038171038 kgt 2007550102 35 i

oot Etn 2onornoooossenooon 2742 1038171038 Beligit 2007550130 A4S A1 RGEEI Bl

2011 A5 20110100000043610000: 3461 1038171038 Bkt
2011 A5 20110100000043610000: 2869 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000: 2865 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000: 2543 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000 2561 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000: 2481 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000:2403 1038171038 Hkigit
2011 A5 20110100000043610000: 2741 1038171038 Bkt
2011 A5 20110100000043610000 3261 1038171038 Hkigit

2007550215 # B EAERIEERS B
2007550104 SAEHE  (IBBEIPVERIBANA 1 - R AR BRAF
2007550134 #AEE BT SystemviewICOMARIEIL 15 B24F
2007550109 Bt ETEHETAREEMSE G RIF
2007550110 (58 ETFPOARVGAEIRETIEHIEE i
2007550216 3k EfE  FVisualCrIEIPOH S A HAIS B67
2007550212 T4 EFHAIUP-CUP 5241 I VESREPCEE BR4F
2007550135 B PEARIERAMETEREARE R
2007560206 FpEE BT CMOSEARRIHammingW IS e

[[oor E#7  20110100000043610000: 2925 1038171038 Skt 2007550213 s SAHIVPNEEATHE BF
| [2011 £#7  20110100000043610000: 2402 1038171038 Bedigit 14 FPEE 2007550229 Eeh  CHEBMT LR ERHLS MBI BT

2011 FAHA  20110100000043610000:2663 1038171038 kit 14 RE 2007700425 WERE  BRIAREARHR BiF
2011 A5 20110100000043610000: 2404 1038171038 Bkt 14 G 2007550228 EiERE BT BFSIEMEIBRGATT ALY BF
2011 A5 20110100000043610000 2841 1038171038 Hkigit 2007550121 B WERVPWMESRG
2011 FAH#A  20110100000043610000: 2666 1038171038 kit 2007550132 B3R fIBBIhIPER B ILE R - B R
2011 F*H#A  20110100000043610000: 2665 1038171038 kit 2007550103 SRR fRIBHBEIPYER IR (L EDEIR v € hs
2011 FAHA  20110100000043610000:4502 1038171038 kit 007550122 F  fEE SRS OERSIEER R b
2011 FAH#A  20110100000043610000:4561 1038171038 kit 14 36EE 2007550220 A R HARISSR hE
2011 FAHA  20110100000043610000: 3181 1038171038 kit & 2007550137 58 BT FIERIBAME A SLAMIIS thF
2011 FAHA  20110100000043610000:4501 1038171038 kit 2007550230 % EMRERHEEREEST  hF

[[oor E%#7  20110100000043610000: 2868 1038171038 S4B 1HR  007H01% WAG  MSKERTHFSMASHE B
[[oom E#7  20110100000043610000: 2867 1038171038 Sk 1RR 20075012 NEHE BT Systeniiewt i RBNIRmEDEhE
[Joor £%#7  20110100000043610000: 2802 1038171038 Sk 14 B 2007550234 fEE  EF web sewviceofIRAIISIERAI M

HARLS: e | Steee | i




图表 11
